PPGMQ


PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAÇÃO DE COMPRA DE PASSAGENS AÉREAS + DIÁRIAS
1) Abrir um Processo no SEI para solicitação de Recursos. Segue os dados para criação do processo:
a. Iniciar Processos
b. Tipo de Processo: Stricto Sensu: Recursos
c. Especificação: Nome completo do beneficiário
d. Interessados: PPGMQ; COLPPGMQ e DIROR
e. Nível de acesso: Restrito – Hipótese Legal: Informação Pessoal
f. Salvar
g. Incluir Documento – Requerimento – Documento Modelo: 2998274
h. Preencher e assinar o Requerimento
2) Anexar ao processo SEI

a. Anexo 1 (desse documento): devidamente preenchido e assinado (em PDF).
b. Comprovante de inscrição no evento (se houver participação em evento) (em PDF);
c. Artigo completo (se houver publicação/apresentação de trabalho) (em PDF).

3) Enviar o Processo para o PPGMQ.

INSTRUÇÕES APÓS A VIAGEM

Anexar no mesmo Processo SEI de solicitação de passagens aéreas + diárias os seguintes documentos:
1) Enviar o Relatório de Viagem (Anexo 2) (em PDF)
2) Digitalização das passagens utilizadas (em PDF).

3) Após anexar os documentos, favor despachar o Processo SEI para o PPGMQ, pois precisamos prestar contas no sistema SCDP.

ANEXO 1

Dados para solicitação de diárias e passagens aéreas
Beneficiário:

RG:

Órgão Expedidor:

CPF:

Banco:

Agência:

Conta corrente:

Telefone:

SIAPE:

Cargo de ocupação:

Nº do PIS:

Motivo da viagem:

Dias de diárias (especificar o período para solicitação):

Ida

Data de embarque:

Local de embarque:

Destino:

Volta:

Data de embarque:

Local de embarque:

Destino:

OBS.: 
Itens em azul deverão ser devidamente preenchidos. A falta de quaisquer informações inviabilizará a solicitação nos sistemas.

____________________________

Assinatura do Solicitante
ANEXO 2
	RELATÓRIO DE VIAGEM

	
	

	SIGLA DA INSTITUIÇÃO
	NOME DA INSTITUIÇÃO

	UFU
	Universidade Federal de Uberlândia


	1. NOME:  

	2. CARGO/PROFISSÃO: 

	3. OBJETIVO DA VIAGEM:



	4. PERCURSO: 

	5. DATA SAÍDA: 
	6. DATA CHEGADA: 


	7. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS: 



	8. LOCAL, DATA


	9. ASSINATURA DO PROPOSTO

______________________________________________________




